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TRUONG DAL HQC i _ Poc ldp - Ty do - Hanh phic
KY THUAT-CONG NGHE CAN THO

S6: 44 /QD-PHKTCN Can Tho, ngay 12 thang . Zndim 2014

QUYET DINH

Vié viéc ban hanh Quy trinh mua siim, sira chira tai sin
bang ngudn quy phat trién hoat dong su nghlep
trong Trudng Pai hoe K§ thuit - Cong nghé Cin Tho

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC KY THUAT-CONG NGHE CAN THO

Can ctt Chuong VI cta “Piéu 1¢ Truong Dai hoc” ban hanh kém theo Quyet dinh so
58/2010/QP-TTg ngay 22 thang 9 nidm 2010 cta Thii tuéng Chinh phii quy dinh vé quyén
han va trach nhiém cta Hiéu trudng truong dai hoc;

Can cr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Thu tudng
Chinh phti quy dinh quyén ty cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t§ chic bd
may, bién ché va tai chinh dbi vai don vi su nghiép cong lap;

Cén cir Luét Quan ly, sir dung tai san nha nude ngay 03 thang 6 nim 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 théng 6 nim 2009 ctia Chinh phti Quy
dinh chi tiét va hudéng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Quén ly, str dung tai san nha nudc;

Can ctr Nghj dinh s6 118/2006/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2006 ctia Chinh pht
vé xtt ly trach nhiém vt chat d6i voi cén bd cong chic;

Cin cir Nghj dinh s 85/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2009 vé viéc huéng dan thi
hanh Lugt D4u thau va lya chon nha thau xdy dung theo Ludt Xy dung;

Cén ctr Quyet dinh s6 170/2006/QP- -TTg ngay 18 thang 7 nam 2006 cua Thu tuong
Chinh phti vé viée ban hanh Quy dinh tidu chudn, dinh mirc trang thiét b va phuong tién Jam
viée clia cde co quan va cén b, cong chire, vién chite nha nuoc;

Cén ctt Théng tu s6 68/2012/TT -BTC ngay 26 thang 4 nim 2012 cta B9 Tai chinh
vé viéc quy dinh viéc ddu thiu dé mua sim tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén
ctia co quan nha nude, 6 chire chinh tri, 6 chire chinh tri - x4 hoi, t6 chire chinh trj xd hoi
- nghé nghiép, t6 chire xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép, don vi vii trang nhan dan;

Xét dé nghi ctia Phong Quan trj - Thiét bi va Phong Tai chinh K& toan,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh keém theo Quyet dinh nay “Quy trinh mua sim, stra chita tai san tai
Truong Dai hoe K thudt - Cong nghé Cin Tho”. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur
ngay ky va thay thé cac Quyét dinh da ban hanh trudc day.

Diéu 2. Cac 6 ong, ba Truong Phong, Khoa va céc don v1 thudc Truong Pai hoc K§

thudt - Cong nghé Can Tho chiu trach nhiém thi ha g
\*)

Noi nhin: FRUONG ™
- Nhu Diéu 2; >
- Luu VT, HTV. /



bang nguon quy phat trién hoat dgng sy nghiép
trong Truong Dai hoe Ky thujt - Cong ngh¢ Cin Tho
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 44 /QD-DHKTCN ngay 42 thang R ndm 2014
cua Hi¢u triecng Truong Pai hoc Kp thugt Cong nghé Can Tho)

I. MUC PiCH, YEU CAU

Didm bao viéc mua sim, sira chita tai san xuét phét tlr nhu cau thyc té, dap
trng kip thoi, phuc vy hiéu qua cdc hoat dong cua Truong.

Viéc mua sim, sita chita tai san dugc thyc hién dung quy dinh ciia Nha
nuoe, quy trinh clia Truong va dat duge tinh hiédu qua trén cac phuong dién: gia
ca, chat lrong va cong ning.

Can phai ¢6 su phéi hop ddng bo gitta céc don vi sir dung tai san, phong
Quan trf - Thiét bj va phong Tai chinh K& toén.

Lap ké hoach st dung tai san hop ly, ding tiéu chudn, dinh muc, dung muc
dich, ding thoi gian quy, han ché tdi da viéc mua sdm, sira chita tai san phat sinh
ngoai ké hoach.

IL. POl TUQNG AP DUNG

a) Trang thiét b, phuong tién I1am viée quy dinh tai Quyét dinh sé
170/2006/QD-TTg ngay 18/7/2006 ctia Thu tuéng Chinh phti vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bj va phuong ti¢n lam viéc cua cac co
quan va cén bg, cong chirc, vién chirc nha nudc;

b) VAt tu, cong cu, dung cu bao dam hoat dong thuong xuyén;

¢) Mdy moc, trang thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mon, phuc vy an
todn lao dong, phong chdy, chita chay;

d) Mua sim trang phuc nganh (gém ca mua sim vat licu va cdng may);

d) Dy én cong nghé théng tin sir dung vén sy nghiép theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06/11/2009 ctia Chinh pht quy dinh vé quan ly
dau tu ung dung cong nghé thong tin str dung ngudn vén ngan sach nha nudc;
cac san phim cong ngh¢ thong tin gdm: may méc, thiét bi, phu kién, phan mém
va cdc san phim, dich vu cOng ngh¢ thong tin khac, bao gbém ca lip dat, chay
thir, bao hanh (néu c6); :

e) Phuong tién van chuyén: 6 to, xe may, tau, thuyén, xudng va cdc phuong
tién van chuyén khac (néu cé);

g) San phim in, tai liéu, bidu miy, 4n phdm, 4n chi, tem; vin ho4 phim,
sach, tai liéu, phim anh va cdc san pham, dich vu dé tuyén truyén, quang ba va
phuc vu cho cong tdc chuyén mon nghiép vu;

h) Céc dich vy bio tri, bdo dudng, sira chita mdy moc trang thiét b, phuong
tién lam viée, phuong tién vén chuyén; dich vy thué try sO lam viée va tai san
khac; dich vu thué duong truyén din; dich vu bao hiém; dich vu cung cép dién,
nude, dién thoai ¢b dinh va cac dich vu khac;

1) Dich vu tu vén (tu van lua chon cdng nghg, tu vin dé phén tich, déanh gia
ho so dy thdu va cdc dich vu tu van trong mua sim khac); '

k) Ban quyén s¢ hiru cong nghiép, s& hitu tri tué (néu co);

1) Céc loai hang hoa, tai san, dich vu khic dugc mua sdm nhim duy tri hoat
dong thudong xuyén cta co quan, don vi.
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III. GIAI THiCH TU NGU"

- Trong quy trinh nay, ti ngir duwgi day dwge hiéu nhuw sau:

- BGH: 1a Ban Gidm Hiéu;

- Phong TCKT: la Phong Tai chinh Ké toén;

- Phong QTTB: 1a Phong Quan tri Thiét bi;

- MS/KHxx: 12 viéc mua sim duoc thue hién theo quy hodc theo nim;

- SC/KHxx: la viéc stra chita dugc thue hién theo quy hodc theo nim; ’

- MS/BX: la viéc mua sim duogc thyc hién theo nhu cu dot XUat, cip
bach dugc BGH phé duyét theo timg truomg hop cu thé; ;

- SC/DX: 1a viée sira chita duoc thyc hién theo nhu ciu dot xuat, cp
bach dugc BGH phé duyét theo timg truong hop cu thé;

- Thoi gian gidi quyét cong viée la ngay lam viéc theo quy dinh, khong
ké ngay nghi hang tuan, ngay nghi €.

et

2. Trong quy trinh nay, ma don vi sy dung duéi diy duoge hidu nhw sau:
Tén don vj Mai don vi
- Phong Chinh tri Quan ly Sinh vién CT QLSV
- Phong Pao tao bT
- Phong Khéo thi KTKD

- Phong Nghién ciru khoa hoc-Hop téc qudc té-Dy | NCHTDA
an

- Phong Quan tri thiét bj QTTB

- Phong Tai chinh ké toan TEKT:

- Phong T6 chire hanh chinh TCHC

- Khoa Khoa hoc Co ban KHCB i
- Khoa Cong nghé théng tin CNTT

- Khoa Céng nghé thuc phém—Céng nghé sinh hoc | CNTP_CNSH

- Khoa Dién - Bién ttr - Vién thong; D-DT-VT

- Khoa Quén ly cong nghiép QLCN

1V. QUY TRINH THUC HIEN
1. Pé nghj mua sim, sira chira tai sin theo ké hoach: (buée 1)

Hang nam, don vi ¢6 nhu ciu mua sdm, stra chifa tai sén, ciin clr yéu cau
cong viée, tinh hinh thuc té tai san tai don vi, tiéu chuén, dinh mure sir dung tai
san; don vi dé nghj mua sém tai san theo miu (mau 01); stra chiva taj san theo
mau (méu 02) giri vé Phong QTTB chém nhit trong thdng 10 hang nam.

Dbi véi mua sém, stra chita tai san khong thudc tai san do cac don vi trong
Trudng quan ly, phong QTTB 1ap ké hoach mua sim, sira chira.

Truong hop cac don vi ¢6 nhu cdu phat sinh mua sim, sira chita taj san dot
xudt, cdp bach, don vi dé nghi ngay khi phét sinh nhu cau dot xuét cip bach theo
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cap bach chi dugc thyc hién khi duge BGH phé duyét.
2. Thim dinh nhu ciu mua sdm, sta chira tai san: (budc 2)

Khi t1ep nhén nhu ciu mua sdm, sira chita tai san tir cac don vi, Phong
QTTB tién hanh tdng hop, phéi hogp cing véi Phong TCKT thdm dinh tinh trang
cua tai san, ra sodt lai thoi gian sir dung, tiéu chuan dinh mtec.

Trudng hop céc don vi ¢6 dé nghi mua sim, stra chira tai san khéng ding
tiéu chuén, dinh mtrc; Phong QTTB ¢ trach nhiém bdo lai don vi dé nghij lai
cho phu ho'p, ding quy dinh.

Truong hop céc don vi cé nhu cau phat sinh dot xuét, cdp bach, don vi dé
nghl mua sam, stra chira tai san chuyen vé Phong QTTB. Phong QTTB ph01 hop
v&i Phong TCKT va don vj sit dung thim dinh nhu ciu mua sim, stra chita trinh
BGH phe duyét (thoi gian 02 ngay).

3. Lap ké hoach, duy todn mua sam, sira chira tai sin: (budc 3)

Trén co s¢ téng hop va cin dbi tai chinh, P. QTTB lap ké hoach va du toan
mua sim, stra chira tai san trinh Hoi dong Truong xem xét (trong thang 01 hang
ndm hodc thang 07 neu c6 bd sung ké hoach).

Ddi v6i mua sim, sira chira dot xuat, cép bach ndm ngoai ké hoach dugc
duyét, don vi phét sinh nhu cau lap glay dé nghi trinh BGH trong vong 7 ngay.
P.QTTB s& lién h¢ voi céc don vi dé lap du toan (chiét tinh), dong thoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c cta khéi lugng va dinh mic cta dy toan (chiét
tinh). Thoi gian thuc hién trong vong 10 ngay.

Viée 1ap ké hoach va du toan mua sim, stra chira phai du kién khoang thoi
gian hoan thanh cong viée.

4. Thyc hién mua sam, stra chira tai san: (bwéc 4)

4.1. Doi véi mua sdm tai sdn

Cin cir ké hoach mua sim, stra chita tai san dugc duyét, Phong QTTB gui
thong bado moi chao gid cho cdc don vj trén website cua Truong. Bio gia cia céc
don vi s& chuyén vé P.QTTB tdng hop va phéi hop véi P.TCKT danh gia va
trinh BGH xem xét phe duyét.

Truong hop gid tri tai san mua sAm co gi4 tri dudi 5 triéu dong, Phong
QTTB ldy it nhét mot béo gia, P.TCKT 14y mot bao gia (02 ngay).

Trudng hop gid tri tai sn mua sim cé gié tri tir 5 triéu ddng dén dudi 20 triéu
dong, Phong QTTB ldy mot béo gia, Phong TCKT lay mdt bdo gid, Khoa hoic
Phong truc tiép str dung liy mot béo gia (neu c6). Thoi gian thye hién (05 ngay).

Trudng hop gid trj tai san mua sam co6 gid trj tir 20 triéu dong dén dudi
100 trigu dong, Phong QTTB lay bdo gi4 cua it nhét hai nha cung cap khéc nhau,
P.TCKT l4y it nh4t mot béo gia, Khoa hoiic Phong truc tiép sir dung 14y mot béo
gia (néu co). Thoi gian thue hién (07 ngay).

Viéc mua sdm vin phong pham phuc vu cong tdc chuyén mon, nghi¢p vu
duoc thuc hién theo hinh thirc chao gia canh tranh 6 thang/lan.

Vit tu dién, nudc,...dugec mua tai céc dai ly, chi nhanh nhim bao dam
chét lugng, gid ca, bao hanh

Déi véi mua sim ‘hang hoa tir 100 trigu dong trd Ién, giao Phong QTTB
trinh BGH phé duyét ké hoach (hodc quyét dinh) mua sém, dong thot lién hé
don vi thim dinh gi4 (thoi gian thuc hién thy thugc vao hop dong th’am dinh
gid). P.QTTB tham muwu BGH Iya chon don vi tu van 1ap hd so yéu cdu va danh
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IV lgd WUVIHL Ll uldu UICV (uy dinn cud pnap luat nien nann (ZU ngay).
P.QTTB tiép nhan béo gid, hd so dy chao hang, to chire dong, mo thiu chao
hang canh tranh (01 ngay); lién hé v6i don vi tu vén tién hanh 14p bao céo dénh
gid két qua chao hang canh tranh (10 ngay). Sau khi c6 két qua, P. QTTB trinh
BGH ky quyét dinh cong nhan két qué tring thau, dong thoi thong bao dén cac
nha thau tham gia (02 ngay). P.TCKT thyuc hién

4.2. Doi véi cdi tgo, sita chita nhé tai san (dwdi 100 triéu)

Phong QTTB cho lap du toén (bang chiét tinh) trong vong 10 ngdy. Phong
QTTB chju trach nhi¢m ve tinh chinh xé4c cta khdi lrgng du toén. Phong TCKT
1a don vi hau kiém vé du toan (bang chiét tinh) trong vong 05 ngay.

Trudng hop cii tao, stra chita, ndng cap tai san (nha, vat kién trac,...) c6
lién quan dén két cdu chiju luc, Phong TCKT cho thdm tra va trinh BGH phé
duyét két qua tham dinh (04 ngay).

Cén cur quyét dinh thdm dinh, Phong TCKT soan thong bdo moi chao gid
(can ghi 1 sb lugng hé so ndp: bdo gia, du toan, thoi gian ndp béo gid...) dudi
hinh thtrc niém yét cong khai & bang thong bdo tai sanh Phong T4 chire hanh
chinh, dang trén trang thong tin cta Truong va gii phong QTTB 01 ban.

4.3. Péi véi siva chita lon hang muc xdy ding co ban (trén 100 tri¢u)

Xay dung, stra chita c6 gid tr trén 100 trigu dong thuc hién theo quy dinh
cdc van ban huéng dan vé cong tac xdy dung co ban. Cong viéc dugc phan cong
cu thé nhu sau:

Phong QTTB xdy dung phuong 4n thuc hién trinh BGH phé duyét théng
nhat thiét ké cua hang muyc. Sau khi dugc thong nhit phuong 4n thuc hién,
Phong QTTB lién hé don vi tu vén lap thiét ké (neu cd), du toan. Phong QTTB
chiu trach nhié¢m kiém tra vé tinh chinh xéc ctia khéi lugng, dinh mac do don vi
tu vén lap (10 ngay).

Sau khi c6 ho so thiét ké, du toan, Phong TCKT lién hé don vi tu van doc
lap tham tra; ddng thor Phong TCKT kiém tra lai két qua thim tra va trinh BGH
quyét dinh phé duyét két qua thdm tra (10 ngay).

Cén cu quyét dinh thdm dinh, Phong TCKT soan thong bdo moi chao gia
(can ghi rd sb luong hd so ndp: bao gid, du toan, thoi gian ndp bdo gid...) dudi
hinh thire niém yét cong khai & bang thong bdo tai sanh Phong Td chirc hanh
chinh va ding trén trang thong tin cia Trudng.

Phong TCKT tlep nhén cdc bdo gia va hd so du chao gia cia cdc nha cung
cép. Céc bang bdo gid va hé so chao gid phéi dugc niém phong kin.

Phong TCKT téng hop, cung cip céc hd so lien quan (bdo gi4, hd s0 chao
gid con niém phong) trinh t6 xét chon va lap bién bin chon nha cung cdp (mAiu
6) (02 ngay, ké tur ngay két thic nhan béo gid).

4.4. Ky hop dong mua sim, stka chiva tai san

P.QTTB moi don vi tring thau dén thuong thao hop ddng (05 ngay), -
thanh phéan thuong théo hop dong gdm: dai dién Ban giam hiéu, P.QTTB,
P.TCKT). Sau khi c6 02 bén ky vao Bién ban thuong thao hop dong, P.TCKT
trinh BGH ky hop dong véi don vi tring thau (02 ngay).

Phong TCKT c¢6 trach nhiém soan thao bién ban thuong théo, hop dong.

4.5. Thuc hién hop dong mua sidm, siva chiva tai sin



ddng cung cép, lap dat; nghiém thu sO lugng va chét lugng tai san tai vi tri lap
dat theo dung yéu cAu cia hop ddng, thoi gian thuc hién hop ddng theo cam két
trong hgp dong.

B Thuc hi¢n nghi¢m thu, thanh ly h¢p ddng, ban giao tai sdn va thanh todn,
quyét toan: (bwére 5)

5.1. Nghi¢m thu, thanh 1y hop dong

5.1.1 Nghi¢m thu hgp dong

Phong QTTB phdi hop véi Phong TCKT, don vi nhan tai san va ngudi
duge giao st dung tai san lam cdc thu tuc trinh Phé Hiu trudng (dugc uy
quyén) ky bién ban nghiém thu hop dong. Thoi gian thyc hién trong 03 ngay.

5.1.2 Thanh ly hgp dong

Phong TCKT lam cAc thu tuc trinh Higu Trudng ky bién ban thanh ly hop dong.

5.2. Ban giao tai sdn

Phong QTTB, Phong TCKT, don vi nhan tai sin va ngudi dugc giao su
dung tai san c0 trach nhi¢m thuc hién nhdp tai san vao céc sd tai sdn cua don vi
quén Iy theo mau (méu 7 va mau 8).

5.3 Thanh toan

Hb so mua sdm, sira chira gdm:

- Gidy dé nghi mua sdm, sira chira tai san ctia don V1.

- Phé duyét chu trrong mua sam sira chira.

- Ho so0 lya chon nha cung cép (bao gdm hod so thiét ké, du todn, tham
tra thiét ké, du toan, quyét dinh phé duyet )

- Héa don bén hang cta don vi cung cap.

- Hop ddng kinh té, hop ddng giao khodn.

- Bién ban nghicf:m thu.

- Bién ban ban giao tai san.

- Bién ban thanh ly hop dong

- Bién ban ghi ting tai san c0 dinh (d6i v6i mua sam)

Phong TCKT thyc hi¢n viéc thanh todn cho nha cung cap theo ding noi
dung va thoi gian dugc cam két trong hop dong Péi véi mua sim ma hop dong
khong rang bugc thoi gian thanh todn, thoi gian thanh todn khong qué 30 ngay
ké tir ngay nhén du hé so thanh toan.

5.4 Quyet toan

Dbi véi vide sua chita 1on cac hang muc x4y dung co ban, Phong TCKT
hoan thanh ho so quyét todn glri S& Tai chinh thanh phd Cén Tho trong vong 30
ngay ké tir ngay c6 bién ban nghiém thu dua vao s dung.

HO so quyét toan bao gom:

- Chu truong, quyet dinh hoic ké hoach sira chira duge duyét;

- Hb so thiét ké du toan (Quyét dinh chi dinh thau Bién ban thuong
thao, Van ban hop ddng, Bién ban nghiém thu, Ban vé thiét ké, Dy todn, Dia CD
chtra dit li¢u du toan),

- Hd so tham tra thiét ké du toén (Quyét dinh chi dinh thiu, Bién ban
thuong thao, Vin ban hop ddng, Bién ban nghiém thu, Dy todn thidm tra, Bao
cdo két qua tham tra, Pia CD chtra dit liéu du toén tham tra);

, - Phé duyét két qua thim tra (Quyét dinh phé duyét, Bang tong hop
kinh phi phé duyét);



TS TR weas ave vy Ld LlaU,
- Bién ban thuong thao;
- Quyét dinh chi dinh nha thiu th; cong;
- Vin ban hop dong thi cong, PLHD (néu co);
- 86 nhat ky cong trinh (c6 doéng déu cta Truong);
- Vén bén dé nghi phat sinh ting gidm (néu co);
- HG so thiét ké du toan phét sinh tang gidm (néu co);
- H6 5o thAm tra phét sinh tang gidm (néu c6);
- Phé duyét phat sinh ting giam (néu co);
- Bén v& hoan céng, i
bé thuc hién cong viée quyét toan, Phong TCKT phdi hoan tdt 07 biéu
mau theo Théng tu s6 19/2010/TT-BTC va phu luc 6 21. H3 so gdm co:
- Miu 01: B4o cdo tdng hop vén ddu tu hoan thanh;
- Mau 02: Céc viin ban phép Iy ¢6 lién quan;
- MAu 03: Tinh hinh thuc hién dau tv qua céc nam;
- MAu 04: Quyét toan chi phi dau tu dé nghi quyét todn theo hang muc
ddu tu hoan thanh;
- MAu 05: Tai sén ¢ dinh méi ting;
- Mau 06: Ti san Ivu dong ban giao;
- Mau 07: Tinh hinh thanh to4n va cdng ng cua du 4n;
- Phu luc s6 21: B4o cdo chét luong thi cong x4y dung cong trinh.



6. BIEU MAU
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tri trén 5 triéu déng o | nhu cau POTIB. PTCKT ) chtre ndng quan ly |




IV. TRINH TU MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

1. Trinh ty mua sim, sira chira theo ké hoach:

i: - . n | S R e e
_ Trach nhiém | M _ Tra = f - Thoi gian
e A : = ] ch nhiém £ ; e =
Afw:‘Qn mmsa_:,@ the hién N&i dung thwe hién a thwe hidn Cap phé duyét _ thwc hién
i ticp nhan i ok ; St 4 Tl A S
Don vi phat | 2 . Cubi thang
1 sinh MS_01/KH.14- P& nghj mua sdm TS theo ké& hoach hang nam QT tongHop | Hoi @bng Trwong | 12/2013
i . trinh phé duyét |
:jc Om_n_ S e S e e S e vy wlese s AL ] T “..1[ o s i e T
Pon vi phat : 2 ! - Cuoi thang
| sinh  |SC_O1/KH.14 D& nghi sra chra TS theo ké hoach hang nam | < QTTBIONGNOD | ot o Trsong | 1212013
W " A | trinh phé duyét |
m ! nhucau o it SO g T m £, i
o TH_MS- = ; e P.QTTB téng hop | . DAauthang
2 P.QTBT SC/RH 14 T Tong hop ké hoach mua sam, stra chira theo KH trinh phé duyét | Ban giam hiéu  01/2014
T =TT
! - Lwra chon don vi givi bao gia: _W <5 tridy: 02
g + Di v&i MS < 5 tridu (Iay 02 bao gia) POREIP TCRT Myl oo o oo | :ﬁ _mmc_
i o + Déi voi MS < 20 triéu (Iy t 02 bao gid tré 1én) bao gia; et seivia S =
| Lo + D31 v6i MS < 100 triéu (y tir 03 béo gid tré len) | P.TCKT thdm ainh |11 29 a&:.wm ' BM&
| : i | ! |
g | - <100 triéu:
| | Rats 1 A coll b D ngay,
PQTTB | = : _u.mww.nwm MM:%M:@Q: | Hiéu Trwdng chi | DA
| 4 & - Lwa chon don vi lap dw toan, tham tra st Sl \dinh don vi lap DT,| = Jeif tp
., P TKCT P.TCKT tham tra | tham tra DT DT; 07 ngay
| : . dy toan 2 . thamtra
- i ety A ; Hiéu Truéng |
| - Kiem tra chirng thw tham gid hodc két qua tham tra| P.TCKT trinh HT s : | X
2 BT dy toan két qua thdm tra U%Fw M Mﬁmﬁ - RRgey
| b - Thué tw van 1ap HSYC (néu chao hanh canh tranh| P.QTTB trinh HT dv | ... S T
| = - |
| hosc chi dinh thau), e théo quyét dinh chi | HIeU TRIONIKY e
6 P.QTTB | - Thug tw vén 13p HSMT (néu d4u thau rong rai hodc dinh thau tw van lap | S oqnqw rthio o 20 ngay
| d4u thau han ché) , HSYC hosic HSMTval ™ | = ™ %% 91 (BTRR hodc
| e Trwong hop COT cd nang wc thi khéng can thué. | ké hoach dau thau y = HCY




M. Phat hanh HSYC, HSMT:

P.QTTB dang bao

: _, S | (CHCT);
P.QTTB + HSYC: Bang bao Can Tho | phathanh HSYC, m_m :@mw
| + HSMT: Bang bao Bau thau | HSMT (DTRR)
_ i PQTTBtbchirc | 10 ngay
,_ P.QTTB phdi hop véi Py 1 .
g A - Tiép nhan, danh gia va bao cdo két qua HSDX.| Tw van tiép nhanva | Puoidongmé | (HSDX),
& HSDT déntrgid HSEX, | v ihamgla | . 20 ngdy
ToTV : cham thau (néu | (HSDT)
HSEDT <o) m
TSN 7o =17 R RO e e
- Phé duyét ket qua tring thau va théng bao (Chi 7l g x e m i
P.QTTB dinh thdu, CHCT, dAu thau r6ng rai) quyét ai: trung thau| ky n._c<2 m_:j | 03 ngay
trinh HT trang thau | =
P.QTTB : ‘ | Daidién BGH, |
& - Throng thao hoan thién hgp dong PQTTB, P.TCKT dam 05 ngay
P.TCKT e phan vé&i NT R el e
, P.TCKT kiém tra, Hieu Trudn
P.TKCT - Ky hop déng | trinh Hiéu treéng i< ong 02 ngay
“ . 3 ky hop dong
i | ___kyhop ddng = it T
P.QTTB phdi hop Vvéi
_ubm.ﬂ_..ﬁm \ don vi tiép nhan
D O g - Cung cap hang hoa, dich vu, stra chira MS_SC nghiém thu 03 ngay
on vl ! 5 - -
tiép nhan | hang hoa, dich vy,
; ,V mqm qum — T ——
| P.TCKT céin ctr hop Py
| . ; 5 B dong, héa donvacac| HTkythanhly | -7
P. TCKT | Thanh toan, thanh Iy hop dong, quyét toan | tai liu can thiét G5 hop déng e ﬂomw_ﬁ:mo
| | Q.
I

|
|
!
|

thanh toan cho NT

|_quydinh




2. Trinh ty mua sam, stra chira mang tinh cap béach, djt xuat

" [ Trach nhiém N | : " ! | Thoi gian|
,_ Sy Mau biéu .. o Trach nhiém | 2 e e =
_mcd. _ mﬂwu.ﬁmw thie hign No6i dung thwe hién thue hién . Cap phé duyét _=F._6 :.@?
_ T _ ! - ,-......._.._mmmmmmc
' Don vi phat | |
,. , X . p 3 & oL Bon vi phat sinh nhu | | BGH omc dot
1 | _.__._mr__gwwc MS_01/BX.14} Deé nghi mua sam TS d6t xuét, cap bach | CAUtrinh BGH | ohé duyét ' xudt, cap
| m S SR s S, S o W LI A | bach
| R ] |Khi ¢6 nhu,
i Don vi phat s S ey o _
ﬁ sinh  |SC_O1/DX 14| D& nghi sita chiva TS dot xuét, cip bach bon vi el w_@ nhu BGH | caudot
. Y cau trin H phé duyét | | Xuat, cap
| - . e | bach
5 m P QTBT TH_MS- ¢ .ﬂo:@ hop nhu cau mua sém, slra chiva Em:@ tinh| P.QTTB 8:@ hop
| ; SC/KH.14 (chat dst xuét, cap bach nhu cau
! 4 i SRR AP . "
- Lwa chon don vi gvi bao gia (tredng :QU _smv | | <5 tridu:
w +D0i v&i MS < 5 triéu (I4y 02 bao gia) P.GTTE, P.TCKT 18y} . . : u o
3 7 ﬂ.Dm.,qw + Ddi véi MS < 20 triéu cm< tlr 02 bao gia trd 1én) bao mmﬂm“ QﬂmmwhﬁwW@Uo%* Aommoﬁmwm.
| P.TKCT + Dbi véi MS < 100 triéu (lay t&r 03 bao gia tr& lén) | P.TCKT ﬁ_wm_.: dinh | tham Q_J:.Qm. 05 :@wé
| : | <100 triéu:
_ _ . 07 ngay
,‘ R S 3 d. it S L ST
| i
m, P. Djm lién hé don ok ; i | i
| PQTTB - Lwra chon don vi lap di toan, tham tra (trwong hop|  vi 1&p dv toan; .Ihm...c ._.Enz’u chl .,Ao :@.m<
4 7 = cai tao, stra chira tai san) P.TCKT thédm tra Al Ao viden BT fap BT, 07,
. P.TKCT ; , thdm tra DT |ngay thadm!
| dw toan ﬂ tra |
B o G T : Hiéu Trwong i
m - Kiém tra oscim thw thdm gi& hoac két qud thdm tra.  P.TCKT trinh HT i "
& 1 FTEKT duw toan | két qua thadm tra AnE: duye M 03 ngay
TR ek LTS Nt EAls. [ L FERS R | dwtoan |
6 m PQTTR | - Thué tw van lap HSYC (néu chao hanh canh :m:s_ P.QTTB trinh HT dw | Hiéu Truong ky | 10 ngay
L | . N hodc chidinh thau), B | thdo quyét dinh chi | cac quyét dinh do | _ (CHCT),




- Thué tw van lap HSMT (néu d4u thau réng rai hoac

dinh thau tw van |3p |

P.QTTB du thao Q 20 ngay

d4u thau han ché) HSYC hoac HSMT va buwdc nay I (BTRR
Treédng hop CDT c6 néng lwc thi khéng can thué. | ké hoach dau thau n%morﬂg “
 Phat hanh HSYC, HSMT: | P.QTTB déing bao | M%IJ%W
7 P.QTTB + HSYC: Bang bao Can Tho _ phat hanh HSYC, m 15 :@9\_
| + HSMT: Bang bao Bau thau “ HSMT (DTRR)
| | e aTiB o rem v PQTTE W chire | 10 nga
. P.QTTB T T R 1] PEFTIB PAOthop ¥Ol o S aen | Em%xwx_
- Tiép nhan, danh gia va bao cao két qua HSDX,| Tw van tiép nhan va N : | ¢
g 3 HSDT génh gia HSpX, | Mg thamgia | 20 ngay
TO TV HSDT > cham thau (néu | (HSDT)
co)
| P.QTTB duw thao Hiéu Trudng
o | pars i 88 0 g 18 & 100 530 (O1l i g ke k5 it | 03y
trinh HT tring thau
P.QTTB | | Dai dién BGH, -
10 & - Thwong thdo hoan thién hep déng PQTTB, P.TCKT dam . 05 ngay
P.TCKT e phan v&i NT
. P.TCKT kiém tra, i Truder, . |
11 P.TKCT - Ky hop déng trinh Hiéu trudng ki Koo ain { 02 ngay
| ky hop déng vl -
P.QTTB phdi hgp véi m
n.omlﬂm . don vi tiép nhan
12 Do | - Cung cap hang héa, dich vu, slra chira MS_SC nghiém thu .03 ngay
onvi | : o ﬁ
tiép nhan | hang qom. Qa_n: v, ﬁ
i m stra chira —
W w M "Th.toan,
| | | P.TCKT c&n ot hop | H:.E theo
_ , : . x P do:u héa donvacac| HTkythanhly | HBD:;
13 P.TCKT w w::m:: toan, thanh ly hop ddng, quyét toan | tai liéu can thiét & hopdong ' Q.toan
m ' thanh toan cho NT ' theo quy
_ | W

_dinh




TRUONG PH KT-CN CAN THO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI Doc lap — Tw do — Hanh phiuc

GIAY PE NGHI MUA SAM TAI SAN

(Theo ké hoach néim 2014) MS 01/KH.14
Kinh gui: - Phong QTTB _
- Phong Tai chinh ké toan

D¢ nghi trang bi, mua sam céc thiét bi cu thé nhu sau:

Stt | Tén tai san, thiét bi | Ponvi | Sé lugng | Thong sd k¥ thudt | Muc dich mua sdm

01

02

03

04

Ghi chu: Bé nghi don vi sir dung ghi thori gian du kién thue hién
Cén Tha, ngay thang ~— nam 201
Trudng don vi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngay....... thang..vu. 31752 R N thang... To21 |
Y kién ciia P.QTTB Y kién ciia Phong TAi chinh Ké todan

(Ky, ghi ¥d ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



TRUONG DH KT-CN CAN THO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BPON Voo mvnswis e Djc 1ip — Ty do — Hanh phic

MS_01/DX.14

GIAY BE NGHI MUA SAM TAI SAN
(Diing cho cdc truong hop dot xudt, cap bach)

Kinh gtri: - Ban Gidm Hiéu
- Phong QTTB
- Phong TCKT

Ponvidénghi:......coovoviiiiiiiiiiiiiii,
D€ nghi mua sdm tai san, phuc vy nhu cau cap bach trong cong téc nhu sau:
S P s ; uy cich Thai gian thye
T Tén tai sdn Donvi | S6 lugng Q g el
' ’ nhin hiéu hién
Tlengay -
| dén ngay....
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, (....ngay)
2
Dl s eh G T B e e e . (S T R L

Can Tho, ngay thang — ndam 20
Y kién ciia BGH Trwdong don vi
(Ky, ghi rd ho tén)

Nedw. v tharg v 57150 (R MEAY. i thang...... nam.......
Y kién ciia QTTB Y kién ctia Phong Tai chinh Ké todn

(Ky, ghi ¥d ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



TRUONG DH KT-CN CAN THO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VEuiomivmsmsveens Doe lip — Ty do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI SUA CHUA TAI SAN

: va chita tai san dét xudt cov ba /DX.14
(danh cho sira chita tai san dot xudt, cdp bdch) SC_o

Kinh gui: - Ban Giam Hiéu
- Phong QTTB
- Phong TCKT

ERH WO, ooy sorsemmmessudvamsns 6
DPé nghi stra chita tai san, thiét bi nhu sau:
Is A e > . ~ l’ h ki o ‘t I |
TT Tén tai sdn Don vi | S6 lwgng Qu~y i Loy s Pt
: : nhin hi¢u hién

: Tirngay ...
1 dén ngay....
(ainIBHY) .

J

Cén Tho, ngay thang  ndm 201
Y kién Ban Gidm Hiéu Truéng don vi
(Ky, ghi rd ho tén)

..........................................................................................

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



TRUONG PH KT-CN CAN THO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Ty do — Hanh phic

DON VIieeoooeieee e,
GIAY DE NGHI SUA CHUA TAISAN | SC_0UKH.14 J
(Theo ké hoach nam 2014) S o S
Kinh gti: - Phong QTTB
- Phong Tai chinh ké toan
Pon vidénghit.............coce

Dé nghi stra chita tai san, thict bi nhu sau:

Stt | Tén tai san, thiét bi | DPon vi _ S6 lugng | Thong sb k§ thuat | Muc dich mua sam

01
02
03

04
Ghi chu: bé nghi don vi st dung ghi thoi gian dy kién thuc hién

Cdn Tho, ngéy thang — nam 201
Truéng don vi
(Ky, ghi rd ho tén)

Beuy s thang...... 513 DR
Y kién cia P.QTTB

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)



BANG KE HOACH MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

TH_MS_SC/KH.14

(THANG .../2014)

A. Mua sam tai san

Pon vi dé nghi

“r . <A
Gia tri du kicn

Ghi chu

01

02

03

04

B. Stra chiva nho tai sian

Don vi dé nghi

. . o A
Gia tri du kién

Ghi chu

01

02

03

04

C. Stra chira lon hang muc
XDCB

Don vi dé nghi

Gia tri du kién

Ghi chu

01

02

03

04

Y kién Ban Giam Hiéu

Cén Tho, ngay

PHONG QTTB
(Ky, ghi rd ho tén)

thang

nam 201




UBND TP CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KT-CN béc ldp - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN XET CHON NHA CUNG CAP HANG HOA

Cin cr Ké hoach mua sdm, stra chita thang..... nim 20.... di duoc Hoi démg Nha
Truong phé duyét.

Cén ctr béo gia clia mot s co s& cung cép hang hoa gti dén Truong Pai hoe Ky
thudt - Cong nghé Cén Tho.

Hoém nay vao ltic ...... gily ... NEAY ..o tHARE ... nam 20... ching t6i gdm co:
5 I O NRE Chire vy: Hiéu trudng;

27T RN Ol A oRMEEy: Chtre vu: Trudng Tai chinh Ké toan

Bl e s Chire vu: Trudmg Phong QTTB.

Cung tién hanh hop nhim xem xét, danh gid bdo gia ctia mét sd nha cung cap cu
thé nhu sau: ‘
1/ Danh muec mua sim, stra chira tai siin
STT Danh muc S6 lwgng

2/ S6 don vi giti bdo gi:
T Pon vi giti bdo gid Gia chio bdn

Lo —
1
|

3/ Két qua xem xét danh gia:
Sau khi xem xét bdo gia cta .... nha cung cdp, cac thanh vién tham gia danh gid

théng nhit lya CHON s i s it b la c;Iom vi cung cép hang hod @& muc 1 chq
Truong Dai hoc Ky thuat-Céng ngh¢ Can Tho v6éi gid tri bao gbébm thué
Y ovsiarivvintai DAAG GREE: vvs iviiier s T g

Céc thanh vién cing thong nhat ky tén va khong c6 ¥ kién gi khac.

Higu truéng Phong TCKT PhongQTTB



TRUONG PH KT-CN CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON Viwomsyunissassosog Doc 1dp -~ Ty do — Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

(Diing cho cdc tai san mua sam cé gid tri dudi 5 tri¢u dong)

Can Tho, ngay thang — nam 201
[. Bén giao tai sin:
1. Dai dién phong QTTB: :
e Tl T Rl T T i S e ki

2. DPai di¢n phong TCKT:
- Ong(ba) ................................... i e o wipmee i
[I. Bén nhan tai san:
3¢ DL digni i i conmnnnnes
0. 1 — R CHICVIY vnmmis it ss s imsssinme. e
4 EIREOORNY i vt et F S s CHUCNVIT . oiameisne st st s s
I1I. Tai sin ban giao gom c6:
TT Tén thiét bj Quy cich | Donvi | S6 lwgng | Pon gid | Thanh tién | Ghi chi
IV. Ghi chth 1101 BD GHE 1R SA1 ...ovvviineiiies s ieiiieeeiiern s eeeserensneessesessssesess s ssssesens

....................................................................................................

Bi€n ban nay 1ap thanh 04 ban, Phong TCKT giir 02 ban, Phong CT&QLHD giit 01 ban, don vi
- nhén tai san gitr 01 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO :
TRUGNG DON Vi NGUOI NHAN PHONG TCKT PHONG QTTB

(KY, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi & ho tén) (Ky, ghi ro ho 1én)
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